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1. REFERENCIAS
1.1 Para cualquier procedimiento de uso de DELPHOS.
2. TERMINOLOGIAS

2.1 Modelo: Conjunto de Objetos similares entre si dentro del sistema Delphos.
2.2 Dependencia o Unidad: Direccién, Departamento o Unidad responsable relacionada a
un objeto dentro de los modelos del Sistema Delphos.

3. RESPONSABLE

3.1 Todos los usuarios de Delphos.

4. DESCRIPCION DEL INSTRUCTIVO.

4.1 Ingreso al sistema y a la seccion de propuestos del modelo correspondiente.

4.1.1 Ingrese a www.cuc.ac.cr.

4.1.2 Dé clic sobre “Sistema de Planificacién (DELPHOS)".

Sisterna de Planificacion (DELPHOS) § Gestién Institucional RRHH  KOHA ~ AVATAR  CUCVirtual  Asuntos Estudiantiles  Catalogo de
Trdmitas y Servicios

También puede ingresar directamente con el enlace: http://delphos.cuc.ac.cr:49002



http://www.cuc.ac.cr/
http://delphos.cuc.ac.cr:49002/
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4.1.3 Dé clic sobre “Delphos Net” )

NOTA: Si presenta problemas para abrir la venta de inicio de sesion de Delphos, es
posible que necesite configurar el navegador web para permitir ventanas emergentes.
Este procedimiento se detalla en el MA-UCSE-04 Manual de habilitacion de
ventanas emergentes en exploradores web; sin embargo puede comunicarse con
la Direccion de Planificacidon y Desarrollo para buscar una solucion.

4.1.4 Iniciar sesidon dentro de Delphos Net con su nombre de usuario y su contrasefa.

Seguridad del Sistema

Usuario:
Contraseina:

4.2 Consulta de reportes dentro del sistema Delphos

4.2.1 Una vez dentro del sistema, seleccione el modelo al cual consultar de acuerdo al afio
de evaluacion.



https://cuccr-my.sharepoint.com/personal/jvargasr_cuc_ac_cr/Documents/CONTROL_SEGUIMIENTO/DELPHOS/Instructivos/Evaluacion/Manual_Delphos_Ventanas_Emergentes.doc
https://cuccr-my.sharepoint.com/personal/jvargasr_cuc_ac_cr/Documents/CONTROL_SEGUIMIENTO/DELPHOS/Instructivos/Evaluacion/Manual_Delphos_Ventanas_Emergentes.doc
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4.2.2 Dirijase a la seccién Consultas del menu lateral.

4.2.3 Dé clic sobre “Reportes”

4.2.4 Dentro de la ventana “Reportes”, dé
para

vez
dé clic sobre el

consultar
una

Menu Principal

Opciones

%% Contexto

7 Gestion

~ Reportes
% cubos
T Catdlogos

un clic sobre el reporte que desea

parte superior &

Buscarpor : | hombre y
Valores que : | Cortiess v e sx
Nombre

= W ax
= ™ pog 2020
2 W Beluzote Plan-Presugtesto 2020 (Propuasios)
¥ REPORTE_EVAL_IS_v2
1S Formuaodn Man-Prespuests 2020 (Propusstes)
POR02%_Propuestos

¥ Presuppesto 2020

seleccionarlo, \ { l
seleccionado
botén de consulta en la
izquierda.
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4.2.5 En ocasiones, el reporte solicitarda uno o varios

, PREVIEW PARAMETERS . .
parametros de entrada, los mismos funcionan
como filtros para Resoonsable Select mostrar la informacion de
algunas Celect Al dependencias especificas. En el
caso necesario, seleccione las unidades que

desea mostrar para

Decanatura (Coordi...
Asesoria Legal (Co...
Consejo Directivo (...
Auditoria Interna (...
Archivo (Coordinad...
Departamento de ...
Direccién de Planifi...

- . . -

proceder.

4.2.6 Una vez seleccionada la dependencia, dé clic sobre el botdn “enviar” o “submit”, segun
corresponda al idioma predeterminado de su explorador web.
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Version 2

Visualizacion de Reportes
REPORTE_EVAL_IS_v2

Visualizador HTML JS ﬂ

- - B0 = e - 4 5B & By (P B
Impresién-y-
Zoom9| exportaciony

Exploracion-de-paginasy

Formulacion POI-Presupuesto 2020

20.01. PROGRAMA I: Administracion general

20.01.01. SUBPROGRAMA 1-1: Administraciéon Superior
RESPONSABLES:

OBJETIVO: 20010104

(AL) Atender asuntos de matena juridca tanto interna como extema del CUC, que AsesoriaLegal (Coardnador)
requieran la asesors legal, para colaborar con los intereses institucionales tanto en sede Jose Erasmo Toruno Sequeira (Ejecutor)

administrativa como en |a via Judicial

RECURSOS RECURSOS PORCENTAJE DE
METAS INDICADOR [AVANCE] PROGRAMADOS | EJECUTADOS | EJECUCION

2001010401 Porcentaje de atencidn €33.545.308,6% 2IECUTADO 100,00%
TAVANCE: 0%].

(AL) Atender sl 100°% lss soloitudes recibiles

NOTA: Puede hacer uso del menu superior para visualizar mas paginas dentro del reporte,
aplicar zoom y exportar o imprimir el mismo al formato que mejor se ajuste a su necesidad.

4.3 Cerrar Sesion y Salir

4.3.1 Cierre sesion en la esquina superior derecha

[jvargasr -

E Cerrar Sesion
£ sair
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5. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Seccion Descripcion Autorizado por
1 20/05/2020 - Creacion del manual y Alexander
aprobado mediante el Hernandez
oficio CUC-DEC-DPD-049- Camacho
2020 Director
Planificacion y
Desarrollo
2 26/03/2026 - Actualizacién de la version Alexander
segun la metodologia Hernandez
aprobada. Camacho
Director
Planificacion y
Desarrollo

6. ELABORACION DEL INSTRUCTIVO Y AVAL

Creado o modificado
por

Revisado por

Jessica Masis Sanchez Roberto Soto Morales Alexander Hernandez
Encargada Control y Gestor Camacho
Seguimiento Organizacional Director Planificacion y
Estratégico Desarrollo
Firma digital
JESSICA i Firmado digitalmente ?\lI_NEleARNDER oimente por
MASIS  jessicamasis | por CARLOS ROBERTO DINIER ALEXANDER
SANCHEZ (FIRMA) HERNANDEZ  HERNANDEZ
SANCHEZ 20" eoaty | SOTO MORALES CAMACHO  CAMACHO (FIRMA)
FIRMAT swareeor | (FIRMA) R e

Avalado por

Jefatura
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