
   

   

   

   

   

Nivel Código Materia Requisitos Créditos Modalidad GrupoCupo HorasDía Inicio  Fin

  SE-110 Técnicas de Comunicación Oral y escrita Bachillerato 3 Presencial 1 35 3 L 13:00 15:40

  SE-112 Técnicas Digitación Básicas Bachillerato 3 Presencial 1 20 4 J 08:00 11:40

I SE-113 Competencias Secretariado Profesional Bachillerato 3 Presencial 2 35 4 L 08:00 11:40

  SE-115 Ética Profesional Bachillerato 3 Presencial 1 35 3 K 08:00 10:40

  SE-116 Herramientas de informática Bachillerato 3 Presencial 2 15 4 J 13:00 16:40

  AI-SE-001 Inglés Conversacional I Bachillerato 3 Presencial 1 15 4 V 13:00 16:40

  SE-120 Técnicas para la toma de dictado

SE-112, SE-113 y SE-

116 3 Presencial 1 15 4 L 08:00 11:40

  SE-121

Técnicas para la Elaboración de 

Correspondencia Comercial SE-110 y SE-112 3 Presencial 1 15 4 K 18:00 21:40

  SE-121

Técnicas para la Elaboración de 

Correspondencia Comercial SE-110 y SE-112 3 Presencial 2 15 4 K 13:00 16:40

  SE-122 Producción de Tipos Documentales I SE-112 y SE-116 3 Presencial 1 15 4 V 18:00 21:40

II SE-122 Producción de Tipos Documentales I SE-112 y SE-116 3 Presencial 2 15 4 M 13:00 16:40

  SE-125 Técnicas de elaboración de Actas SE-112 3 Presencial 1 15 4 J 18:00 21:40

  SE-125 Técnicas de elaboración de Actas SE-112 3 Presencial 2 15 4 J 13:00 16:40

  AI-SE-002 Inglés Conversacional II AI-SE-001 3 Presencial 1 20 4 V 18:00 21:40

  AI-SE-002 Inglés Conversacional II AI-SE-001 3 Presencial 2 20 4 L 13:00 16:40

  SE-130 Técnicas para la elaboración de Informes

SE-121, SE-122, SE-

120 Y SE-125 3 Presencial 1 15 4 M 08:00 11:40

  SE-132 Producción de Tipos Documentales II SE-122 y SE-120 3 Presencial 1 20 4 L 13:00 16:40

III SE-0133 Principios de estadística SE-112 y SE-116 3 Presencial 1 15 4 K 08:00 11:40

SE-136 Hoja electrónica SE-116 3 Presencial 2 15 4 M 13:00 16:40

  AI-SE-003 Inglés Técnico I AI-SE-002 3 Presencial 1 20 4 K 13:00 16:40
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SE-141 Legislación SE-115 3 Presencial 2 20 3 J 13:00 15:40

SE-142 Técnicas de Administración en la Oficina SE-130 y SE-132 3 Presencial 1 20 3 K 13:00 15:40

SE-0143 Contabilidad (equivale SE-0143) SE-133 y SE-136 3 Presencial 2 35 4 L 08:00 11:40

SE-146

Matemática Financiera (equivalente SE-

135)

SE-133, SE-136 (plan 

viejo) 3 Presencial 2 35 4 L 13:00 16:40

AI-SE-004 Inglés Técnico II AI-SE-003 3 Presencial 1 20 4 K 18:00 21:40

AI-SE-004 Inglés Técnico II AI-SE-003 3 Presencial 2 20 4 V 08:00 11:40

SE-151 Administración Recursos Humanos SE-142 3 Presencial 2 35 4 M 08:00 11:40

SE-152 Administración de Documentos I SE-141, SE-142 3 Presencial 2 20 4 V 13:00 16:40

SE-154 Bases de Datos SE-146 3 Presencial 1 20 4 L 18:00 21:40

SE-154 Bases de Datos SE-146 3 Presencial 2 20 4 V 08:00 11:40

SE-155 Métodos de Investigación SE-143, SE-146 3 Presencial 2 15 4 M 13:00 16:40

AI-SE-005 Inglés Técnico III AI-SE-004 3 Presencial 1 20 4 L 18:00 21:40

AI-SE-005 Inglés Técnico III AI-SE-004 3 Presencial 2 20 4 K 13:00 16:40

SE-161 Gestión Secretarial SE-152 3 Presencial 1 15 4 L 18:00 21:40

SE-162 Administración de Documentos II SE-152 3 Presencial 1 15 4 K 08:00 11:40

SE-164 Producción y Gestión Web SE-154 3 Presencial 1 20 4 K 18:00 21:40

SE-164 Producción y Gestión Web SE-154 3 Presencial 2 20 4 L 13:00 16:40

SE-165 Mercadotecnia SE-155, SE-151 3 Presencial 1 15 4 K 13:00 16:40

AI-SE-006 Inglés Técnico IV AI-SE-005 3 Presencial 1 20 4 M 18:00 21:40

AI-SE-006 Inglés Técnico IV AI-SE-005 3 Presencial 2 20 4 V 13:00 16:40

 SE-001 Práctica Supervisada   3 Presencial 1 5 4 V 18:00 21:40

  SE-001 Práctica Supervisada   3 Presencial 2 6 4 V 13:00 16:40

 SE-001 Práctica Supervisada   3 Presencial 3 5 4 V 18:00 21:40

  SE-001 Práctica Supervisada   3 Presencial 4 6 4 V 13:00 16:40
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