letinInfoEmativio

Direccion Administrativa Financiera
Departamento de Registro
Tramites IIC-2026

Inicio de lecciones: 11 de mayo de 2026

[

Mavyo-Junio

Del 11 al 15 de mayo

Del 11 al 22 de mayo

Del 11 de mayo al 10 de
junio

Del 25 de mayo al 06 de
junio

Del 25 al 29 de mayo

Del 25 de mayo al 07 de
agosto

05 de junio del 2026

Del 15 al 19 de junio

29 de junio

Del 29 de junio al 03 de
julio

Matricula Extraordinaria.

Modificaciones a la Matricula (No puede realizarse por medio de Avatar ni por
correo).

Tramite: Se deben tramitar en el Departamento de Registro de forma presencial. Los
cambios e inclusiones de materias deben ser autorizados por el Director(a) de Carrera
(Retiros no requieren VB° del Director(a). Ver Procedimiento de Modificaciones en
pagina web del CUC. Costo: ¢8.000

Reconocimiento urgente de materias: Para aprobar los requisitos de cursos
matriculados en el 1er. Cuatrimestre o de materias que va a matricular por suficiencia
en este cuatrimestre.

Reconocimiento interno: Materias aprobadas en el CUC en otra carrera, debe
enviar un correo con su borrador de notas al director de escuela, para que le haga el
Estudio Previo.

Reconocimiento externo: Materias aprobadas en otra universidad, debe enviar un
correo con su certificacion de cursos aprobados y copia de los programas de cada
curso, al Director de Escuela.

Una vez enviado el estudio previo por el Director de Escuela al Departamento de
Registro, la persona encargada de convalidaciones, le enviara un correo para indicarle
como debe entregar la certificacién original de cursos aprobados y los programas
originales. Se reciben también certificaciones y programas con firma digital de la
universidad, para que no tenga que venir a la institucién.

Retiro por Impedimento Justificado (de Materias):

De acuerdo a los Art. del 63, 64 y 65 del Reglamento de Orden Académico. Se
tramitan por correo a Isilesb@cuc.ac.cr Costo: ¢8.000

El Colegio Universitario de Cartago no realiza devoluciones de dinero por
concepto de retiros; se aplicard nota de crédito para ser utilizada por el
estudiante en la matricula posterior de sus cursos.

Solicitud de Carnet Estudiantil: Toma de fotografias y entrega de carnet para
estudiantes nuevos y regulares.

Estudiantes de primer ingreso entregan en el Departamento de Registro, las notas
de los dos ultimos afios de secundaria, para calcularle promedio para cita de
matricula del 3er. Cuatrimestre del 2026. Ver procedimiento en la siguiente hoja.

Reconocimiento normal materias. Ver tramite reconocimiento urgente.

Unico Pago del Financiamiento: Solamente para quienes hicieron la solicitud del
13 al 30 de abril del 2026, Gnicamente pueden solicitar plan de financiamiento los
estudiantes regulares.

Solicitud del Examen por Suficiencia (Ver Nota 2). Se solicita por correo
electrénico a matriculasuficiencia@cuc.ac.cr. Costo: ¢1.900.

Autorizacion e Inscripcion para realizar la Opcion de Graduacion (Practica
Supervisada, Proyecto de Graduacion o Prueba Comprensiva) en el 3er.
Cuatrimestre del 2026 (Quienes aprueben su opcion de graduacidn, se gradudan en
Abril del 2027).

Publicacion del Padrén con Promedios para Citas de Matricula
3er. Cuatrimestre 2026.

Periodo de Apelacion e Inclusién al Padron de Promedios:
Estudiantes solicitan revision de promedio o inclusidn en el padron.

Julio

Del 20 al 24 de julio

27 de julio

Publicacion de Resultados Examenes por Suficiencia (Pagina Web:
WWWw.cuc.ac.cr), Matricula y Cobro sdlo para quienes hicieron solicitud del 15 al 19 de
junio (Sin excepcién). Costo de examen: ¢23.500.

Publicaciéon de Citas de Matricula (Para 3er. Cuatrimestre del 2026).



Direccion Administrativa Financiera
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Aspectos Importantes para la Matricula

1. Formas de Pago: Servicios de Conectividad
. Banco Nacional: BN Servicios / Banca en linea.

Aniversario

1978 2028 e Banco de Costa Rica: Servicios TUCAN / Oficina Virtual
e  MUCAP: Conexiéon MUCAP
e Datéafono virtual: Sistema AVATAR

2. Aranceles:

e  Matricula: ¢23000.

. Materia: ¢23500

e  Modificacion a la Matricula: ¢8000
Matricula extraordinaria: ¢5000

3. &Qué hacer si no encuentra cupo en algun curso? Se puede anotar en la LISTA DE ESPERA
(Disponible en la Pagina Web: www.cuc.ac.cr).

Notas

1. Presentacién de Notas de Secundaria. El promedio de notas de las materias basicas, le dara su cita para su II
cuatrimestre en el CUC.
Para Graduados de:

¢ Colegio: Notas de los dos Ultimos afios de secundaria o constancia del colegio (firmada y sellada por la
institucion). No solicite una certificacion, ya que el tiempo de entrega del documento es mayor.

¢ Bachillerato por Madurez: Constancia emitida por la Division de Control de Calidad del MEP, con las notas
de los exdmenes de bachillerato o las colillas de aprobacién de éstos.

¢ Colegio en el Extranjero: Documentos especificados en el item 1 (deben estar autenticados) y debe indicar
la nota minima y maxima de aprobacion (para convertir sus notas a la escala costarricense).

De no presentar las notas: se le registrara el promedio minimo definido para estos efectos que es 7.00 (equivale
a 70.00), lo que podria provocar que no encuentre cupo en los cursos deseados.

2. Solicitud de Examenes por Suficiencia: Envia copia del documento de identidad, los cédigos y nombres de
las materias a realizar por suficiencia al correo matriculasuficiencia@cuc.ac.cr. Cuando le facturen la solicitud,
la cancela por los medios de pago vigentes. La matricula la realiza el Dpto. de Registro y una vez que le llegue
el correo con la boleta de pre matricula el estudiante tiene un dia habil para cancelarla por los medios de pago
vigentes. Cualquier pago realizado sin hacer el tramite completo o en las fechas correspondientes no da derecho
a realizar la prueba.

Estimado estudiante:

Recuerde leer y conocer la normativa que regula a nuestra instituciéon; asi como activar
su usuario en el Sistema AVATAR.

Contactos

« Jefatura del Departamento: Isabel Rocio Ulloa Martinez. Biullobam@cuc.ac.cr /®2550-6239

o Asistente de Jefatura (Convalidaciones y retiros justificados): Lucia Siles Bonilla.
> Isilesb@cuc.ac.cr / ©2550-6226

¢ Certificaciones y graduaciéon: Carolina Monge Vargas. b<Xcmongev@cuc.ac.cr/®2550-6246
¢ Asistente graduacion: Francini Calvo Rojas ><graduacioncarreras@cuc.ac.cr /®2550-6126
¢ Gestora de matricula: Diana Maroto Brenes. XXdmarotob@cuc.ac.cr /®2550-6278

e Matricula DECAT: Eidy Amador Ruiz. bXeamadorr@cuc.ac.cr /®2550-6277

« Asistente DECAT: Maria José Rojas Solano. Xasistenteregistro@cuc.ac.cr /®2550-6276
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