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Guía de modificación de matrícula 

II Cuatrimestre 2026 
 

Fechas 

Los estudiantes de carreras de diplomado podrán realizar modificaciones 

a su matrícula del 11 al 15 de mayo 2026, en el Departamento de 

Registro, de manera presencial. 

 

Tipos de modificación 

Se contemplan las siguientes opciones de modificación de matrícula:  

 

1.Inclusión de cursos (requiere autorización) 

2.Retiro materias (no requiere autorización) 

3.Cambio de grupo u horario (requiere autorización) 

4.Cambio de una materia por otra (requiere autorización) 

 

Requisitos 

Para solicitar cualquier modificación, el estudiante deberá encontrarse al 

día con el pago de las materias matriculadas o contar con un plan de 

financiamiento con el Departamento Financiero. 

 

Paso 1: Trámite de modificación 

• Solicitar en el Departamento de Registro la boleta de modificación. 
 

• Completar la boleta con los cambios requeridos y presentarla al 

Director de Carrera correspondiente para su revisión y autorización. 
 

 

• El Director verificará si la viabilidad de la solicitud (inclusión o cambio 

de curso) y, de ser procedente, otorgará el visto bueno mediante su 

firma. 
 

• Presentar la boleta debidamente firmada en el Departamento de 

Registro para la aplicación del cambio en sistema.  



 

 

 

 

PASO 2: Pago de modificación 

• La inclusión de materias tendrá un recargo de ¢5.000.00 al costo del 

curso. 

• El retiro de materias, cambio de materia o cambio de grupo tendrá un 

costo de ¢8.000.00. 

El pago deberá efectuarse en el momento de realizar la modificación.  

En caso de contar con un plan de financiamiento y desea incluir la nueva 

materia dentro del mismo, el estudiante deberá comunicarse con el 

Departamento de Financiero a los teléfonos 2550-6120/ 2550-6233 / 

2550-6244 / 2550-6280/ 2550-6123 / 2550-6121/ 2550-6280, o al 

correo electrónico pagosfinanciero@cuc.ac.cr, para gestionar su 

inclusión en el plan.  

 

Paso 3: Medios de pago  

 Tarjeta de débito o crédito: mediante datáfono virtual AVATAR (VISA 

o MASTERCARD de cualquier entidad bancaria).  

 Plataformas de conectividad:  
 

▪ BN Internet Banking: www.bncr.fi.cr/banca-en-linea  

▪ BCR personas: www.personas.bancobcr.com  

▪ BN Servicios 

▪ TUCAN BCR 

▪ MUCAP: Conexión MUCAP 
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Correos de Directores de Carrera 

 

Big Data / Tecnologías de Información 

Director: Freddy Solano Vargas 

Correo: fsolanov@cuc.ac.cr 

 

Dirección y Administración de Empresas / Gestión de Calidad 

Director: Paulo Quirós Brenes 

Correo: pquirosb@cuc.ac.cr 

 

Electrónica 

Director: Carlos Masís Villavicencio  

Correo: cmasisv@cuc.ac.cr 

 

Investigación Criminal 

Director: Warner Cavero Quesada 

Correo: wcaveroq@cuc.ac.cr 

 

Mecánica Dental 

Directora: Rita Brenes Rojas 

Correo: ribrenesr@cuc.ac.cr 

 

Secretariado Ejecutivo 

Directora: Ericka Barrantes Rojas 

Correo: ebarrantesr@cuc.ac.cr 

 

Turismo                                                                               

Director: Minor Arias Uva 

Correo: mariasu@cuc.ac.cr 
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