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2. OBJETIVO Y ALCANCE
Objetivo

Garantizar accesibilidad e inclusién educativa para estudiantes, con necesidades
educativas especiales, con o sin discapacidad, conforme a la Ley 7600.

Alcance

Aplica a todo el estudiantado del CUC, incluyendo programas técnicos de DECAT,
como servicio gratuito dado al estudiante
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3. TERMINOLOGIA

Asesoria Psicoeducativa:

Acompanamiento y atencion personalizada a estudiantes con necesidades especiales.
Necesidades Educativas:

Dificultades significativas que requieren apoyos especificos para acceder a

aprendizaje. N

Discapacidad:
Resultado de la interaccion entre deficiencias personales y barréras del entorno.
Adecuacion curricular No significativa:

Cambios en la metodologia o evaluacion sin alterar el curricufo. |

Adecuacion curricular de acceso:
Modificaciones fisicas o comunicativas para facilitar el aprend

| Expediente de Adecuacion Curricular:
Archivo con diagndsticos, adecuaciones y seguiriento del estugiante

4. RESPONSABILIDADES

El Estudiante debe:

1. Participar activamente ery talleres, entrevistas y seguimientos
La Asesora Psicoeducativa debe:

1. coordina procesos, asgsora a docentes y da seguimiento a los estudiantes.
El Docente debe:

1. Aplican adecuaciones|y estrategias didacticas recomendadas. Al finalizar el
cuatrimestre entregan a la Oficina Psicoeducativa el Registro de Apoyos
Educativos del estudiante.

5. REFERENCIAS

Referencias internas
1. Reglamento de Orden Académico

Referencias externas
1. Ley 7600 - Igualdad de oportuhidades para personas con discapacidad

2. Decreto de Ley 8661 /




6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Primer ingreso: Presentar constancia de Primer ingreso: Asesoria Psicoeducativa
adecuacion previa y diagndstico clinico 10 dias habiles
actualizado (maximo 5 afios de emitido) para recibir el

oficio.

Estudiantes
regulares: 5 dias
habiles para
recibir el oficio.

Llenar la boleta de renovacion de Apoyos Inmediato Estudiante regulare
Educativos.
Enviar al correo electrénico estudiantil la Inmediato Asesora Psicoeducativa

carta de Apoyos Educativos.

Entregar al docente la carta enviada para Inmediato Estudi e pri
informar los apoyos educativos requeridos indreso y regular

Aplicar los apoyos educativos sugeridos, de Después de Docente
acuerdo a la naturaleza de su curso. entregado el

oficio
Entregar el registro de apoyos educativos al Fin de Docente
finalizar el cuatrimestre a la Oficina cuatrimestre
Psicoeducativa.
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7. ANEXOS

1. Entrevista para los estudiantesAe primer ingreso.

2. Boleta de solicitud de Apoyog’Educativos para estudiantes de primer ingreso

3. Boleta de renovacién de Ap6yos Educativos estudiantes regulares y con apoyo
en cuatrimestres anteriorgs

4. Carta de Apoyos Educatjos con las adecuaciones sugeridas a los docentes.

5. Registro de Apoyos Edycativos de cada estudiante con las adecuaciones
realizadas y si se hicieron nuevas adecuaciones de acuerdo con el estudiante.

8. RIESGOS ASOCIADOS

. Es posible que el docente no aplique los apoyos educativos indicados.

2. Es posible que el docente no cuente con las herramientas psicopedagdgicas
para la implementacipn de los apoyos educativos.

3. Es posible que se desconozca la condicién de un estudiante porque el mismo
no lo ha comunicado por los medios oficiales.

9. PRODUCTO RESULTANTE

Garantizar accesibilidad e inclysién educativa para estudiantes.
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10. DIAGRAMA DE FLUJO
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Gestion de necesidades educativas

Primer ingreso:
presentar constancia de
adecuacion previa y
diagnostico clinico
actualizado (maximo 5
afios de emitido)

Inicio

Entregar el registro de
apoyos educativos al
finalizar el
cuatrimestrea la
Oficina
Psicoeducativa.

especiales

Llenar laboleta de
renovacion de Apoyos
Educativos.

Aplicarlos Apoyos
Educativos sugeridos,
de acuerdo a la
naturalezade su curso

Enviar al correo
electrénico estudiantil
lacarta de Apoyos
Educativos

Entregar aldocente la
cartaenviada para
informarlos apoyos

educativos requeridos




11. CONTROL DE CAMBIOS

Descripcion del Avalado por
cambio

13/12/2016 Creacion del Roger Hidalgo
procedimiento Saenz
Jefe de
Bienestar
Estudiantil y
Calidad de
Vida
12/12/2025 Actualizacion del Mercedes
procedimiento Campos
Segura
Jefe de
Bienestar
Estudiantil y
Calidad de
Vida
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REVISION Y APROBACION
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