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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN INSTITUCIONAL DE RECURSOS HUMANOS

CONCURSO INTERNO N.º 02-2025
CARGO: TÉCNICO EN GESTIÓN DE MATRÍCULA

TIPO DE NOMBRAMIENTO:  Propiedad 
JORNADA: 35 hrs semanales.

NATURALEZA DEL TRABAJO:
Asistencia a personal de mayor nivel en la ejecución de labores administrativas, técnicas y operativas de gran responsabilidad, propias de la gestión de admisión, matrícula y registro, en las cuales se debe aplicar conocimientos teóricos               y prácticos de una profesión determinada, para contribuir a que los procesos se realicen con la celeridad y eficiencia requerida, garantizando una atención ágil y oportuna a las diversas gestiones que realizan los usuarios. 

REQUISITOS: 
· Diplomado o tercer año en una carrera universitaria o parauniversitaria atinente a la especialidad del puesto ó 

· Segundo año aprobado en una carrera universitaria o parauniversitaria atinente con la especialidad del puesto y cuatro años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto ó 

· Bachiller en Educación Media o título equivalente y título de técnico en un área atinente con la especialidad del puesto y cuatros años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto

· Poseer licencia de conducir B-1, cuando el cargo lo amerite.

UBICACIÓN DEL PUESTO: Departamento de Registro
COMPONENTES SALARIALES:
· Salario Global:  ¢780.957.00

Para salario compuesto aplica:

· Salario Base:  ¢443.000.00

· Anualidad antes de Ley No.963: Se pagarán conformo lo establece el Título tercero de la Ley 9635, Ley de Fortalecimiento de las Finanzas Públicas.                                                 ¢8.221.00
· Anualidad después de ley 9635:	   	     ¢10.859.00

d) Las anualidades ya recibidas previo a la entrada en vigencia de dicha ley, de conformidad con lo establecido en el artículo 56 y el Transitorio XXV de la misma, mantendrán las condiciones en que se otorgaron.


INSTRUCCIONES GENERALES:

Los interesados pueden obtener información en la página web www.cuc.ac.cr correspondiente al procedimiento, cronograma, cartel del presente concurso, la cual estará publicada a partir 08 de agosto de 2025. La recepción de documentos se realizará del 01 al 05 de setiembre de 2025, para ello debe solicitar cita del 08 al 29 de agosto de 2025 de las 9:00 a.m. a 6 p.m. al 2550-6261 ó 2550-62-41.

La entrega de documentos se realizará por medio digital al correo reclutamientoyseleccion@cuc.ac.cr El día de la cita asignada el participante debe acceder a la plataforma Teams para confrontar los documentos enviados 24 horas antes de su cita.

Los interesados pueden obtener por medio de nuestra página web el Reglamento de Concursos y Selección de Personal del Colegio Universitario de Cartago, así como Reglamento de Carrera Administrativa y Reconocimiento del Mérito del personal del Colegio Universitario de Cartago. 

Horario de atención de consultas: de lunes a viernes de 9:00 a.m. a 6:00 p.m. al teléfono 2550-6261 ó 2550-62-41 o bien al correo electrónico reclutamientoyseleccion@cuc.ac.cr
Dirección: Colegio Universitario de Cartago, de la Funeraria La Última Joya 400 metros sur, 100 metros este y 50 metros sur, Barrio el Molino, Cartago.
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