DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
GESTION INSTITUCIONAL DE RECURSOS HUMANOS
CUC CONCURSO INTERNO N° 24-2015
ASISTENTE TECNICO 3
ASISTENTE ADMINISTRATIVO PRESUPUESTO
(Autofinanciada)
(DECAT)

COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO
@

COHEGIO UNIVERSTTARIO
[E CARTAGD

NATURALEZA DEL TRABAJO:

Ejecucion de labores técnicas y administrativas del mas alto grado de dificultad;
o participacién en el planeamiento, direccidn, coordinacidon y supervision de las
mismas, en las cuales debe aplicar conocimientos tedricos y practicos de una
profesion determinada.

REQUISITOS:

e Diplomado o tercer afio en una carrera universitaria o parauniversitaria
atinente a la especialidad del puesto 6

e Segundo afio aprobado en una carrera universitaria o parauniversitaria atinente
con la especialidad del puesto y cuatro aifios de experiencia en labores
relacionadas con la especialidad del puesto 6

e Bachiller en Educacion Media o titulo equivalente vy titulo de técnico en un area
atinente con la especialidad del puesto y cuatros afos de experiencia en
labores relacionadas con la especialidad del puesto

e Poseer licencia de conducir B-1, cuando el cargo lo amerite.

(Entiéndase como especialidad el area de administracion de Empresas,
Finanzas o afin).

UBICACION DEL PUESTO:

DECAT

COMPONENTES SALARIALES:
e Jornada laboral de 35 horas semanales
e Salario base: ¢403.250.00
e Anualidad: ¢7.823.00

Pendiente incluir ajuste salarial del primer semestre de 2015

INSTRUCCIONES GENERALES:

Las personas interesadas deben retirar la Oferta de Servicios y el Procedimiento para el

Reclutamiento y Seleccién, del 19 de marzo al 10 de abril de 2015.

Personalmente deberda retirar y entregar la oferta de servicios con los respectivos
documentos solicitados en el procedimiento para este Concurso, previa cita, la cual debe

solicitar al Departamento de Recursos Humanos.

Fecha de recepcion de documentos: del 06 de abril al 10 de abril de 2015.
Horario de atencién: de 9 a.m. a 7 p.m.
Informacion adicional: teléfono 2550-6261, 2550-6288, ext: 261 6 288

Direccién: de la Farmacia Santa Ana 400 metros sur, 100 metros este y 50 metros
sur, Barrio el Molino, Cartago.






