
  

COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

GESTION INSTITUCIONAL DE RECURSOS HUMANOS 

CONCURSO INTERNO Nº 04-2015 

ASISTENTE TECNICO 3 

TECNICO EN SERVICIO AL CLIENTE  

(COMUNICACIÓN Y RELACIONES PÚBLICAS) 

 

NATURALEZA DEL TRABAJO: 

 

Ejecución de labores técnicas y administrativas del más alto grado de dificultad;                  

o  participación en el planeamiento, dirección, coordinación y supervisión de las 

mismas, en las cuales debe  aplicar conocimientos  teóricos y prácticos de una 

profesión determinada.  

 

REQUISITOS:  

 

 Diplomado o tercer año en una carrera universitaria o parauniversitaria 

atinente a la especialidad del puesto ó  

 

 Segundo año aprobado en una carrera universitaria o parauniversitaria atinente 

con la especialidad del puesto y cuatro años de experiencia en labores 

relacionadas con la especialidad del puesto ó  

 

 Bachiller en Educación Media o título equivalente y título de técnico en un área 

atinente con la especialidad del puesto y cuatros años de experiencia en 

labores relacionadas con la especialidad del puesto 

 

 Poseer licencia de conducir B-1, cuando el cargo lo amerite. 

(Entiéndase como especialidad Secretariado, Administración de Empresas, 

Comunicación, Relaciones Públicas o afines) 

 

UBICACIÓN DEL PUESTO:      Unidad Comunicación y Relaciones Públicas 

 

COMPONENTES SALARIALES: 

 

 Jornada laboral de 35 horas semanales 

 Salario base:    ¢403.250.00 

 Anualidad:             ¢7.823.00 

Pendiente incluir ajuste salarial del primer semestre de 2015 

 

INSTRUCCIONES GENERALES: 

 

Las personas interesadas deben retirar la Oferta de Servicios y el Procedimiento para el 

Reclutamiento y Selección, del 23 de abril  al 15 de mayo de 2015. 

 

Personalmente deberá retirar y entregar la oferta de servicios con los respectivos 

documentos solicitados en el procedimiento para este Concurso, previa cita, la cual debe 

solicitar al Departamento de Gestión Institucional de Recursos Humanos. 

 

Fecha de recepción de documentos: del 11 de mayo  al 15 de mayo de 2015. 

Horario de atención: de 9 a.m. a 7 p.m. 

Información adicional: teléfono 2550-6261, 2550-6288, extensión  261 ó 288. 

 

Dirección: de la Funeraria La Ultima Joya, 400 metros sur, 100 metros este y 50 

metros sur, Barrio el Molino, Cartago. 


