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PRESENTACION

Este informepresentael Formulario para inscripcion dedos los proyectos instituci@n
les, el cual a partir del 2014, debera srbidamentecompletado para lgresentacion y solie
tud de pioyectos de inversiorn los presupuestos institucionales.

El instrumento se creaoa el propdsito de llear un adecuadacontrol de presentaciéon
de los proyectosante la Direccion de Planificacion y Desarrptinto de aquellos que por su
costo e importanga, requierenser incluidos en la base de datos d#histerio de Planificacion
Nacional y Politica EconOmj@si como todos aquellos proyectos de caractenon.

El formulario debera ser completado por el responsable del proyecto (Direccior;- depa
tamento, unidad, etc.), ante su jefatura inmediata, quienisara que el formulario esté comre
tamente completo y ademas, dara el avespectivo.

Adicionalmente, se presenta el instructivo respectpara completar el formulario re-

pectivo.
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INSTRUCTIVO
H formulariodebe ser completado en computadora.

1. Cddigo institucionalEste cédigo sera asignado por la Direccion de Planificacion y Desarrollo.

2. Fecha de recepciéria Direccion que lo recibe indicard la fecha en que oficialmente ise rec
be el formulariode inscripcion de proyectos.

3. Nombre del proyecto El nombre del proyecto debe identificar su naturaleza, ser simple,
claro y conciso, de tal forma que se pueda enunciar en uno o dos renglones. Debe cumplir
con las siguientes caracteristicas, a saber:

1 Mantener el nombre durante toda la vida del proyecto.
1 Identificar el proyecto en forma inequivoca y clara.
1 Precisar el nombre del proyecto bajo las siguientes interrogantes:
0 ¢qué se va a hacer?
0 ¢sobre qué?
0 ¢quién?
o ¢donde?

Se ha estructurado eélombre de cuatro componentes cada uno de los cuales responde a las
interrogantes planteadas.

Proceso Objeto Institucién a la que Localizacién
pertenece el geografca
., : A la materia 0 mot proyecto
Accion que caractera o .
la naturaleza de la vo del proceso Ubicacion precisa de
inversion Institucién, depen- proyecto
dencia
¢, Qué se va a hacer? ¢, Sobre qué? ¢, Quién? ¢, Dénde?

Proceso de Nominaciértuando se asigne el nombre del proyecto se siguen los siguiesites p
Sos:

1. Seleccionar el proceso que correspla al principal objetivo del proyecto (ejemplona
pliacion, adquisicion, ampliacion, asistencia, capacitacion, conservacion, construccion,
distribucion, divulgacion, explotacion, erradicacion, instalacion, mantenimientoy-mej
ramiento, prevencion, proteddn, reforestacion, rehabilitacion, remodelacion, repar
cion, reestructuracion, suministro, vacunacion, entre otras).
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2. Establecer el objeto del proyecto de manera precisa, o sea, sobre el qué, al cual se va
aplicar el proceso seleccionado.

3. Determina la localizacion geografica del proyecto.
|. Aspectos generales del proyecto

4. Datos de la dependencia ejecutora

4.1. DependenciaDireccion, Departamento, carrera, unidad u otro.

4.2. Nombre del responsabieDirector, Jefe de Departamento, Coordinacion de Carrera,
encargado de unidad u otro.

4.3. Cargo del responsable del proyec@irector, Jefe de Departamento, Coordinacion
de Carrera, encargado de unidad u otro.

4.4. Teléfono Numero de extension telefonica.

4.5. Celular Numero de teléfono celular.

4.6. Correo electronicoDirecciorelectronica activa.

4.7. Programa Debera indicar si corresponde al area administrativa, desarrollo agadém
co (docencia) o accion social (DECAT).

4.8. Ubicacién geogréfica del proyecthl lugar fisico del campus u otros donde seaibic
ra el proyecto.

4.9. El proyecto est relacionado con el Plan Nacional de Desarré@fola vinculacion del
proyecto con el Plan Nacional de Desarrollo.

4.9.1. Accidén estratégicdndicar la accion estratégica a la que respondgreyec-
to de acuerdo al Plan Nacional de Desarrollo (PND).

4.9.2. Meta dela Accién Estratégica del PNBdicar la meta de la acciéon estrakég
ca a que responde el proyect@®@®in las metas establecidas en el PND.

4.9.3. Meta Institucional Sefalar la meta institucional a que responde el proyecto
planteado de acuerdal Plan Estratégo Institucionadel afio respectivo y el
Plan Operativo Institucional (POI).

4.9.4. Prioridad InstitucionalEs la clasificacion de los proyectos de acuerda-al o
den de importancia que representa para la Institucion. Asi el proyecto con
mas alta prioridad tendré&l niamero 1, el siguiente el nimero 2, y asi siices
vamente. Ningun proyecto puede tener la misma prioridad, y si eso sucede
se considera solo un proyecto con esa prioridad.

ll. Planteamiento del proyecto:

5. Antecedentes y contexto del proyectGonceptualiar el problema, causas que lo originan y
magnitud del mismo, grupos sociales involucrados, indicar en forma de resumen las acciones
realizadas por el CUC. Establecer qué circunstancia motivaron el planteamiento del proyecto
actualy qué personas particgn en la formulacion del proyecto, indicar si existe un diagno
tico que identifica el problem
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6. Descripcion del proyectdEn forma breve indique en qué consiste el prdyedestacando
sus caracteristicas principales.

7. Justificacidén del proyectdlustiicar la importancia y aporte de la ejecucion del proyede p
ra la transformacion o investigaciéon del problema definido y la contribucién del proyecto a
la situacion que se desea alcanzar.

8. Objetivo General del proyectg Qué? ¢Para qué? Debe establegeforma comprensiva y
coherente los productos a obtener con la ejecucion del proyecto.

9. Obijetivos EspecificoSe establecen como logros o metas especificas que se alcanzaran con
la ejecucion del proyecto; deben buscar solucion a las causas que omgjipesblema por
el cual se quiere realizar la inversion. Ello implica detallar, desglosar y definir con precision
las metas que se pretenden alcanzar con la ejecucién del proyecto. Anotar un maximo de
cinco objetivos especificos.

10.Resultados esperados ctmejecucion del Proyect®e deben indicar los resultados cagcr
tos y medibles que se obtendran con la ejecucion del proyecto. Deben ser un maximo de 5
productos (Ej. de un product@:aulas y 1 laboratorio de computo construiduera la Cae-
ra de Mecaita Dental.

11.Numero de beneficiarios directoSon aquellas personas que estan vinculadas y se ibenef
cian directamente con el proyecto. Este dato debe ser cuantitativo y especifidd ésju-
diantes nuevos y regulares de la Carrera de Mecéanica Dental

12.Numero de beneficiarios indirectoSon los actores beneficiados en segunda inséaran la
operacion del proyecto. (Ej. 2 grupos de estudiantes de la DECAT).

13. Area de Influencia del ProyectBorresponde al area o zona donde se registran los impactos
tanto directos como indirectos del proyecto. Se debe colocar una de las siguientes opciones:
internacional, nacional, interregional, regional, cantonal, distrital.

lll. Ciclo de vida del proyecto

Etapas del proyectolodo proyecto esta conformado por unloide vida que se divide en tres
grandes fases: preinversion, ejecucion y operacion.

1 La Preinversion que integra las etapas de peifilgste debe ser presentado para todos
los proyectos, sin importar que sean pequefippyefactibilidad i§), factibildad €) y d-
sefo (d.
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V Perfil Seelabora principalmente con fuentes secundarias y preliminares. Tiene
como proposito central la identificacién del problema que se quiere resolver y de
sus causade los objetivos del proyecto, y de las alternativasadarsolucién del
problema, asimismo, debe incluir una evaluacion preliminar de dichas aliernat
vas.

Para @aluar las alternativas de solucion deben compararse los beneficios-y co
G2a RS fF aAiidda OAsy aO2y LINEe Slasigaé NB
OAsy GaAy LINRPeSOi2¢ aS NBFASNB | i-fl &
nar posibles deficiencias en la operacion de dicha situacion a través de mterve
ciones menores 0 acciones ammstrativas.

aLl
A

Es una toma instantanea del proyecto. Neluye costos de financiamiento hace
estimados generales para los costos e ingresos. Excluye los costos asocia€os pre
ta atencion limitada a la organizaciénnepiacto del proyecto.

Elementos principales

1. Antecedentesinformacion general acerca de Isslicitantes, la ubicacion del
proyecto y sus caracteristicas. Un resumen breve de los objetivos y de-la just
ficacion de la inversion, incluyendo la demanda potencial del producte-o se
vicio que seré el resultado del proyecto cuando esté enami@n

2. Inversion En esta seccion los solicitantes deben hacer una lista de las disti
tos elementos que se deberan obtener (que se deban comprar o suplir) para
gue la invesion tenga lugar.

3. Costos operativos e ingresos por activid&gta seccion describe los ingies
y los costos que resultan directamente de las actividades del proyecto y que
cambian segun la escala de la actividad (es decir, mientras mayor sea la act
vidad, mayores seran los costongresos).

4. Costos generales y de mantenimienftlgunos tipos deostos no estan as
ciados con la escala de produccién, pero son una consecuencia del proyecto
en general. Estos puedemciuir gastos como: contratar personal (asistente).

5. Estimado preliminar y de viabilidgddnicamente para los proyectos dirigidos a
la generacion de ingresos). En esta seccion se realizan los célculos sieaples r
queridos para hacer un estimado preliminar de la viabilidad del proyecto. Los
calculosclave son:

1 Ingreso neto anualPara determinar si el ingreso proyectado es superior a
los cost® drectos y generales.

1 Ingreso neto anual menos costos de inversion areaa determinar si el
ingreso neto anual (punto anterior) es suficiente también para cubrir el
reemplazo de la inversion a medida que ésta alcanza el fin de su vida util.

Paginab de 29



=
rﬁ? COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO
CUC Direccion de Planificacion y Desarrollo

COLEGIO UNIVERSITARIO
DE CARTAGO

1 Numerode afios de ingreso neto requeridos para cubrir la inverSiara
determinar si el ingreso neto anual es suficientemente alto para pagar el
costo de mversion en un periodo razonable de tiempo.

6. Estimado preliminar sobre los beneficiari@soyectos no digidos a la geer
racion de ingresos). Esta seccion relaciona el costo general de establecer y
operar el proyecto con el nimero de beneficiarios, también toma en cuenta
como se cubriran los costos operativos. Los célculosipaies son:

1 Costo de inversibpor beneficiarioEl costo de inversion total previstd d
vidido para el nimero de beneficiarios directos (usuarios y proveedores) y
beneficiarios indirectos (todos aquéllos que se veran potencialmente afe
tados por el proyeto).

1 Costo operativo anual pdeneficiario El costo operativo anual totah(i
cluyendo mantenimiento y reparacion) dividido para el nimero de benef
ciarios directos e indi@os).

V Estudio de pefactibilidad Tiene como objetivo acotar las alternativas idengific
das en el nivel del pél, sobre la base de un mayor detalle de la informacién que
se utiliza para llevarlo a cabo. Incluye la seleccién de tecnologias, localizacion,
tamafio y el momento Optimo de inversion, que permitan una mejor definicion
del proyecto y de sus componentes.

V Estudio de factibilidadTiene como objetivo establecer en forma definitiva les a
pectos técnicos fundamentales del proyecto que se evalla: la localizatitn,
mario, la tecnologia, el calendario de ejecucion, puesta en marcha y lanzamiento,
organizaci@, gestién y analisis financiero.

1 La Ejecucion compuesta por las etapas de financiamieptdicitacion o adjudicacior)(
y ejecucion (j

1 Finalmente la de Operacion y Mantenimiento, corresponde a la fase en la cual et-proye
to comienza a generar IdBenes y servicios para los cuales fue credo (

Para llenar el cuadro del ciclo de vida del proyecto, se debe indicar la siguiente informacion:

1 Fecha de Inicidndicar el dia y mes (con dos digitos) y el afio (cuatro digitos) enigue in
cia cada etpa del proyectoLa fecha proyectada la indicara el responsable de sw-ejec
cién y la fecha real la indicar& la Direccion de Planificacion y Desarrollo.

1 Fecha de Conclusiéindicar el dia y mes (con dos digitos) y el afio (cuatro digitos) en
que inicia cad etapa del proyectd.a fecha proyectada la indicara el responsable de su
ejecucion y ladcha real la indicara la Direccion de Planificacién y Desarrollo.
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14.Etapa actual del proyectdSe debe indicar en qué etapa del ciclo de vida se encuentra el
proyedo al dia de completar el formulario, ya sea

Perfil

Prefactibilidad

Factibilidad

Disefio

Financiamiento

Licitacion/Adjudicacion

Ejecucion u Operacion y Mantenimiento.

= =48 -8 -a_-a_-a_-°

IV.Presupuesto por etapas del proyecto

Indicar el monto econémico que requiere@byecto por etapa y por afio. Al finalizar se deb
ran totalizar los montos.

V. Financiamiento
Indicar el monto econémico que requiere el proyecto por afio de las tres modalidades posibles:
Transferencia, recursos institucionales u otros (especificar). #iztan se deberan totalizar los

montos.

VI.Distribucion por partidas

Indicar el monto econémico que requiere el proyecto por afio en cada una de las partidas de
gestion del presupuesto institucional. Al finalizar se deberan totalizar los montos.

VIl. Resumen fhanciero del proyecto

Si el proyecto es constructivo, deberdlicarse el costo del metro cuadrado para construccion,
remodelacion y ampliacion. Al finalizar se deberan totalizar los montos.

VIIl. Cronograma de actividades

Indicapara el primer afio y luegoctualizar en forma anual, las principales adies que se
realizaran por mes.

PaginaB de 29



&
rﬁ? COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO
CUC Direccion de Planificacion y Desarrollo

COLEGIO UNIVERSITARIO
DE CARTAGO

IX.Analisis y evaluacion del proyecto

En el proceso de analisis de impacto ambiental las instituciones deben identificar los impactos
positivos y negativos que el proyegodria generar en el ambiente, asi como las medidas de
intervencién que dichos impactos requeririan y sus costos, los cuales debeevadodl a las
evaluacionesfinanciera y econdmica social del proyecto. Esto permite minimizar errores de
estimacionde costos, escoger las alternativas que mas se adecuan al medio ambientegpara as
gurar la armonizacion del proyecto con la proteccion de los recursos naturales.

La metodologia que se debe utilizar para identificar y valorar los impactos corresponideia la
cada en el Decreto Ejecutivo 32966 MINAE.
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Formulariode presentacionde proyectosde inversion publica

1. Cddigo Institucional: (Este cédigo lo asigna la Direccién de Planificacién y DEsprr

2. Fecha deecepcion:

3. Nombredel proyecto:

l. Aspectos generaledel proyecto

4. Datosde la dependenciajecutora

4.1.Dependencia

4.2.Nombre del responsable:

4.3.Cargo del responsable del proyecto:

4.4 Teléfona

4.5 Celular:

4.6.Correo electrénico

4.7.Programa: Administrativo Desarralb@démico Accibn social (DECAT)

4.8.Ubicacién geografica del proyecto:

4.9.El proyecto esté relacionadmn el Plan Nacional de Desarrollo: Si (V)

(Si su respuesta es Si ubique aqui la informacién del aneen@n correspora)

4.9.1. Accion Estratégica:

4.9.2. Meta de la accion estratégica:

4.9.3. Meta Institucional:

4.9.4. Prioridad institucionaligsta prioridad la establecera el Consejo de Decanptura
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lI.  Planteamiento del proyecto

5. Antecedentesg contexto delproyecto

6. Descipciéndel proyecto

7. Justificaciérdel proyecto

8. Objetivo general del proyectgQué? ¢ Para qué?
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9. Obijetivos especificos del proyectoakdmo cinco

10. Resultados esperados con la ejecucion del proyecto

11. Numero debeneficiarios directos

12. Nimero de beneficiarios indirectos

13. Area de influencia del proyecto
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lll.  Ciclo de vida del proyecto

Fecha de Inicio Fecha de conclusion Ejecutor de la Etapa
Etapas del proyecto

Proyectada Real [Proyectada Real

a) |Perfit

b) | prefactibilidad

€) | Factibilidad

d) Disefio

e)

Financiamientd

| Licitacién/ Adjudicacion

9) Ejecucion
h)

Operacion / Mantenimientb

14. Etapa actual del proyecto:

IV. Presupuesto por etapadel proyecb

Etapas 2014 2015 2016 2017 TOTAL
Montos requeridos
| (Gnica) 0
I 0
I 0
v 0
Totales 0 0 0 0 0

1Requisito obligatorio para todo proyecto.
2f dem
3idem

‘s dem
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Direccion de Planificacion y Desarrollo

V. Financiamiento
Recursos 2014 2015 2016 2017 TOTAL
a) |Transferencia 0
b) |Recursos Institucionales 0
Otros (superavit, préstamo,
C) S 0
donacion)
Total Recursos 0 0
VI. Distribucion por partidas
Cddigo Subpartida 2014 2015 2016 2017 TOTAL
0 Remuneraciones 0
1 Servicios 0
2 Materiales y Suministros 0
5 |Bienes Duraderos 0
6 Transferencias Corriented 0
7 Transferencias de Capital 0
8 Amortizacion 0
9 Cuentas Especiales 0
Monto total por afio 0 0
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VIl. Resumen financiero del proyecto

Tipo de Obra: Construccion
Ampliacién
Remodelacion

Metros

cuadrados M Costo nf

Total obra

Monto honorarios

Total

2014

2015

2016

2017

Total 0 0
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VIII. CfOﬂOgrama de aC“Vldade(& requiere establecer el cron@gna de afios posteriores, sirvase copatatabla nuevamente en forma consecutiva

hasta completar los afios que requigra

ACTIVIDADES

2014

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Setianbre

Octubre

Noviembre | Dicianbre
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IX. Analisis y evaluacion del proyecto

9.1. Analisis de Riesgo a Desastye®tros
_ s : ()si
9.1.1. ¢Cuenta el proyecto con andlisis de Riesgo? ()NO
9.1.2. ¢Qué porcentaje del costo total del proyectaresponde a medidas de reducci %
del riesgo a desastres?
. : . ()si
9.1.3. Requiere el proyecto estudio de uso de suelos: ( YNO
9.1.4. Requiere el proyecto confeccion de planos constructivos: (( ))slo
. . ()si
9.1.5. Requiere el proyecto visto bueno de Bomixer ( YNO
9.1.6. Requiere el proyecto visto bueno @entro Nacional de Infraestructura Fisica£ ()si
cativa (CENIFE) ()NO
9.1.7. Requiere el proyecto visto bueno del Ministerio de Salud (( ))slo
. . - ()si
9.1.8. Requiere el proyecto permiso municipal ( YNO
9.1.9. Requiere el proyecto refrendo de la Contraloria General de la Republica (( )) sg
9.1.10. Requiere el proyecto tramites ante el Colegio Federado de Ingenieros y Arqui (( ))sg
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X. Perfil

Fecha de evaluacidretformulario delproyectc:

Avalado por (nombre, calidades y firma):

SEI formulario deberda estar completo en un 100 %. Una va&zDiaved aiddn por

dePlanif i caci 6n y Desarroll o. El responsabl e del proyecto debera custod,i
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(Este espacio debe ser llenado por la DPD)

ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA
DIRECCION MEANIFICACION Y DESBRP

9.2. Evaluacién Financiera 9.3. Evaluaciéon de Costos 9.4. Evaluacién EconémicéSocial
TREMA: TSD: TSD:
VAN: :
VAC: VANE
TIR: TIRE:
RBIC: CAE: RB/C:
' | RC/E:
Férmulas

TREMA = COK + % Riesgo

n
C
. &B.-C VAC = ’
VAN :Z 1L\ ;J:(l-l-}*)r
0= —B.-C, CAEZVAC*(Hr)I*r
= 1+r) (l+7r)-1
n Br
Rﬁzg(l-”)r
C Z": C,
t=0 (1‘|‘r)r

Formulario de recepcion por parte de Rireccion de Planificacion y Desarrollo

Fecha de recepan:

Recibido por:

Evaluado por:

Requiere el proyecto registrarse en el sistema de MIDEPLAN:
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Anexo 1

Plan Nacional de Desarrol®011-2014

Gal NNI INENB & At or2 NI €
Accion Objetivo Meta del periodo 2011 Programa
estratégca especifco 2014 Respmsable

®Programa de desrollo

de la capacidad produ

tiva y emprendedora de
las poblaciones adate
centes, jovenes y j@¢

nes aditos.

Fortalecer el sigma de
Educacioén Técnica Sep
rior  Parauniversitaria,
incrementando la cal
dad de cobertura de su

Matricular a 8.800 esk
diantes en ofertas ac
démicas quemparte el
CUC al 2014.

accones y programas df
formacién, capacitacior
y asistencia  técnici
dirigida a adolscentes,
jévenes y jovenes adu
tos para g@rantizar su
formacioén integral y su
efectiva insercion labr
ral, en congruacia con

Diversificar la ofertg
académica del CUC, un
carrera por afio a partir
del 2012 de conforin
dad con los requér
mientos del sector -
ductivo y de servicio d¢
la region (en total 3).

Desarrollo Académico

las necesidades produ
tivas  ®cioeconémicas
del pais.

Matricular a 9600 pe
sonas al 2014, en log
cursos de capamcion
que lleva a cabo laib
reccion Comuitaria vy
Asistencia Técnica (B
CAT).

Desarrollar 6 progmas
de asistencias técnica
anuales al 2014, one
tadas a los diferente
sectores prodativos y
sociales de la region.

Accidn Social (DECAT)

6PAgs. 160 vy

161.
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Anexo?2
LIMITES GENERALES DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA
(EXCLUYE OBRA P(:"'BLICA)
ANO 2013
. LIMITES DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Presupuesto para compra de bienes Articalo 27 Recwso de

Estrato’ v servicios no personales Licitacis Contratacio Apelacion

Articulos 27 y 84 latacion Licitacién Abreviada ONURATACION | o ticulo 84

Publica Directa
Tguala Tguala Tguala
0 0 0

Mas de menos de mas de Menos de mas de Menos de A partir de
A 68.300.000.000,00 410.000.000,00{ 410.000.000,00] 56.900.000.00| 56.900.000,00/ 205.000.000,00
B 45.600.000.000,00| 68.300.000.000.00| 354.000.000.00{ 354.000.000,00| 17.680.000.00| 17.680.000,00) 145.400.000.00
C 22.800.000.000.00| 45.600.000.000,00{ 248.000.000.00| 248.000.000.00| 15.920.000.00| 15.920.000.00| 103.900.000.00
D 11.390.000.000.00| 22.800.000.000.,00| 176.800.000.00 176.800.000,00| 14.150.000.00| 14.150.000.00| 76.000.000.00
E 2.280.000.000.00| 11.390.000.000,00| 123.800.000,00 123.800.000,00| 12.380.000,00| 12.380.000,00| 54.700.000,00
F 1.139.000.000.00 2.280.000.000.00| 106.100.000.00| 106.100.000.00| 10.610.000,00| 10.610.000,00| 46.900.000.00
G 683.000.000.00| 1.139.000.000,00f 70.700.000.00| 70.700.000,00| 8.840.000.00| 8.840.000.00| 32.400.000.00
H 228.000.000.00 683.000.000.00| 53.100.000.00] 53.100.000.00] 5.310.000.00] 5.310.000,00| 23.400.000.00
1 68.300.000.00 228.000.000,00{ 35.400.000,00] 35.400.000,00] 3.540.000,00] 3.540.000,00) 15.630.000.00
J 68.300.000,00| 17.680.000.00| 17.680.000.00| 1.800.000.00/ 1.800.000.00 7.820.000.00

"Los estratos corresponden con los incisos de los articulos 27 y 84 de Ia Ley de Contratacién Administrativa.
7 Publicado en el Alcance 40, La Gaceta 42, del 28 de febrerode 2013.Est a i nf or maci 6n se actualazar a

Direcci 6n

dben B diwisfair a ac i
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